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Prot. N°499/A24C 

AVVISO 

 

BANDO PUBBLICO PER LA SELEZIONE DI UN FORMATORE PER 

CORSO DI AGGIORNAMENTO DEL PERSONALE AMMINISTRATIVO 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
Visti gli art.li dal 282 al 286 del D.L. 297/1994 sull'aggiornamento del personale; 

Visto il D.I. 326 del 12 /10/1995 sui compensi per le attività di formazione; 

Visto l’art.14, comma 3, del Regolamento in materia di autonomia scolastica, approvato con DPR 

n.275/99; per il quale i servizi amministrativi delle istituzioni scolastiche devono essere riorganizzati per 

rispondere al meglio alle nuove esigenze del contesto territoriale di riferimento; 
Vista la direttiva n. 202 del 16 /8/2000 sul sistema di formazione continua del personale della scuola; 

Visto il Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001, n. 44 “Regolamento concernente le istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche";  

Visto l’art. 55 del Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 “Norme generali sull'ordinamento del 

lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche”; 

Visto il Decreto Legislativo 12 aprile 2006, n. 163 “Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi 

e forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE”; 
Visti gli art. 2, 3, 4 della legge n. 440 sull’istituzione del fondo per l’arricchimento e l’ampliamento dell’O.F. 

e per gli interventi perequativi; 

Visto l’art. 64 del CCNL 29.11.2007 che dispone per tutti i dipendenti del comparto scuola la 

partecipazione ad attività di formazione e di aggiornamento quale diritto funzionale alla piena 

realizzazione e allo sviluppo delle proprie professionalità; 

Visti i criteri generali per la selezione degli esperti destinatari di contratto di prestazione d’opera (art. 40 

DI 44/2001) deliberati dal CdI; 

Considerato che il DSGA attualmente in servizio è impossibilitato per motivi di salute a svolgere con 

continuità le funzioni direttive e di formazione del personale; 

Considerato che il Coordinatore amministrativo in servizio è in maniera analoga impossibilitato a 

svolgere le predette funzioni direttive e di aggiornamento, anche per la mancanza di specifiche 

competenze; 

Considerato che si rende perciò necessario acquisire la disponibilità a prestazione d’opera di un esperto 

per interventi di formazione e aggiornamento del personale amministrativo in servizio presso l’Istituto 

per il corrente anno scolastico 2015/2016 con particolare riferimento alle procedure contabili relative 

al Programma annuale, alle variazioni di bilancio, al conto consuntivo, all’emissione di mandati e 

reversali e utilizzo di software gestionali, 

 

EMANA 
 

il presente bando di gara per l’individuazione di un formatore per corso di aggiornamento del 

personale amministrativo a cui affidare l’incarico di prestazione d’opera non continuativa come di 

seguito specificata: 
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Ambito di intervento  
L’affidatario dovrà prestare la sua opera presso l’Istituto Tecnico Tecnologico e Liceo Scientifico “B. 

Pascal”, sito in via Brembio, 97, Roma, secondo orario e calendario da concordare, da marzo a maggio 

2016, per un totale di 70h retribuite alla tariffa di € 41,32 (quarantuno/32) lordo Stato. 

 

Requisiti richiesti  

Aver maturato pluriennale esperienza presso gli uffici amministrativi delle Istituzioni scolastiche; 

Avere comprovate esperienze di consulente delle amministrazioni scolastiche per la risoluzione di 

problemi contabili; 

Avere buone capacità di utilizzo delle tecnologie informatiche; 

 

Obiettivi  
L’intervento di formazione si prefigge i seguenti obiettivi:  

in ambito amministrativo contabile del personale di segreteria; 

la capacità di utilizzo dei programmi informatici per l’amministrazione; 

 

Attività previste  
L’intervento prevede le seguenti tipologie di attività: 

Esempi pratici e risoluzione di problematiche ricorrenti 

Utilizzo di software gestionali. 

 

Condizioni  
La domanda di partecipazione alla selezione può essere presentata in carta libera o attraverso la 

compilazione del modello allegato, entro le ore 12:00 del 04/03/2016, presso gli uffici amministrativi 

dell’ITT / LS “B. PASCAL” di Roma o mediante pec all’indirizzo rmtf330002@pec.istruzione.it  

Nella domanda l’aspirante affidatario dovrà dichiarare, sotto la propria responsabilità, quanto segue:  

1) le generalità (cognome, nome, luogo e data di nascita, codice fiscale, eventuale P. IVA);  

2) di non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel 

casellario giudiziario; di essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali;  

3) l’indirizzo al quale dovrà essere fatta ogni successiva comunicazione;  

4) luogo, data e firma per esteso.  

Alla domanda dovranno essere allegati  
a) curriculum vitae in formato europeo;  

b) dichiarazione del servizio prestato presso istituzioni scolastiche pubbliche; 

c) copia di un documento di riconoscimento valido al momento della presentazione; 

I documenti di cui alla lettera b) possono essere presentati tramite dichiarazione sostitutiva di 

certificazione ai sensi dell’art. 46 del DPR n. 445 del 28/12/2000. L’Amministrazione si riserva di 

verificare l’effettivo possesso dei titoli dichiarati.  

L’individuazione dell’affidatario sarà effettuata dal D.S. sulla base della comparazione dei curricula 

presentati, con riferimento all’allegata tabella di valutazione titoli (Allegato B). 

La predetta individuazione sarà effettuata anche in presenza di una sola domanda di partecipazione, 

purché il richiedente sia in possesso dei requisiti indicati, e sarà resa pubblica sul sito istituzionale. 

 

Roma, 19 febbraio 2016 
Il Dirigente Scolastico 

Prof. Giovanni Rivera 

   (Firma omessa ai sensi dell’art.3 D.L.gvo n.39/93) 
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